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Prezado (a) Aluno (a),

Vocé faz parte da Fundacdo Presidente Antonio Carlos - FUPAC, uma das 10 maiores
Instituicdes de Ensino do Pais, com mais de 46 anos de tradicdo em Ensino Superior. A
credibilidade conquistada pela UNIPAC Montes Claros junto a comunidade académica é
refletida nos conceitos maximos adquiridos pelos cursos reconhecidos pelos 6rgaos
oficiais. O desempenho dos nossos alunos no mercado de trabalho é também o reflexo

do trabalho desenvolvido por toda a rede FUPAC.

Por fazer parte de uma Instituicdo séria e comprometida sempre com os melhores
resultados, a UNIPAC Montes Claros elaborou este GUIA ACADEMICO com o objetivo
de unificar e socializar as normas que regem a vida académica, permitindo uma

comunicagao interna mais eficaz e eficiente.

O GUIA ACADEMICO contém, de forma sucinta, a regulamentacdo que rege o
comportamento académico, sendo imprescindivel sua leitura na integra para
compreensdo ndo apenas da regulamentacdo em si, mas também conhecimento da
filosofia que norteia nossos trabalhos e a missdo que orienta as diretrizes de nossas
acOes. Leia-o com atencdo e, em caso de sugestdes e/ou duvidas fale com o
coordenador do seu curso. Se tiver criticas, apresente—as a dire¢do, que entendemos
deva ser a primeira a saber; se tiver elogios, compartilhe-os com seus amigos, familiares
e conhecidos e também informe a direcdo para confirmar que foram atingidos os

objetivos deste Guia.

Finalizando, ndo esqueca de acessar nosso portal na web e manter-se informado sobre

0s acontecimentos da academia. www.unipacmontesclaros.com.br.

A Direcéo
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1. A Fundacao Presidente Antonio Carlos - FUPAC

A historia das Faculdades da Fundacdo Presidente Antonio Carlos — FUPAC teve
inicio em 1963, quando o deputado e professor Bonifacio Andrada apresentou um
projeto de lei que aprovado deu origem a Fundacgdo Universitaria da Mantiqueira, em
Barbacena (MG). A instituicdo, por lembranca do deputado Hilo Andrade, passaria a
se chamar Fundacao Presidente Antonio Carlos. Era o nascimento da FUPAC, que

mais tarde tornar-se-ia uma das maiores instituicdes de ensino do pais.

Em 1966, data do inicio das atividades da FUPAC, foram criadas em Barbacena as
Faculdades de Filosofia, Ciéncias e Letras e a Faculdade de Ciéncias Econbmicas.
Em seguida surgiram as Faculdades de Direito e Medicina, esta Gltima passou a

partir de 1970 a pertencer a Fundacgao José Bonifacio Lafayette de Andrada.

Hoje a FUPAC possui diversos cursos superiores, contando ainda com o ensino
fundamental, médio, pos-graduacao lato sensu nas diversas areas do conhecimento

e stricto sensu em Direito.

1.1.Direcdo da FUPAC

Presidente Prof. Bonifacio José Tamm de Andrada
Vice-presidente Prof. Lauro Lopes Pinheiro
Diretor Coordenador Lafayette Luiz Doorgal de Andrada

1.2.Misséo
Formar profissionais socialmente responsaveis, capazes de estender a comunidade

em que vivem os conhecimentos das ciéncias, contribuindo para o desenvolvimento

social e cultural da regido, do Estado e do Pais.

1.3.Viséo
Ser uma instituicdo de Ensino Superior de referéncia na regido e no Estado de Minas

Gerais, buscando o continuo aprimoramento e desenvolvimento do ensino e da

extensao.
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2. A Faculdade Presidente Antbnio Carlos de Montes Claros - UNIPAC

A Faculdade Presidente Anténio Carlos de Montes Claros, € uma das instituicbes de
ensino mantida pela Fundagédo Presidente Anténio Carlos - FUPAC, entidade sem
fins lucrativos, com sede e foro na cidade de Belo Horizonte (MG) e foi criada com a
finalidade de contribuir para o desenvolvimento da regi&o onde esta inserida,

formando profissionais de nivel superior para o mercado de trabalho.

O seu compromisso, entre outros, € com a exceléncia do ensino, voltando-se para
uma cientifica compreensédo politica do mundo e dos nossos tempos, a insercao

ocupacional de seus alunos e a formacéo continuada dos seus diplomados.

2.1. Cursos Oferecidos

Curso Duracéo Turno Modalidade
Pedagogia 3,5 anos Noturno Presencial
Tecnologia em Gestdo Ambiental 2 anos Noturno Presencial
Tecnologia em Processos Gerenciais 2,5 anos Noturno Presencial
Tecnologia em Seguranga no Trabalho 2,5 anos Noturno Presencial

2.2.Estrutura Administrativa

2.2.1 — Diretora Académico — Pedagogica

2.2.2 — Assessoria Pedagogica

2.2.3 — Assisténcia Administrativa: RH e Tesouraria
2.2.4 — Biblioteca

2.2.5 — Ndcleo de Extenséao

2.2.6 — Central de Estagio

2.2.7 — Coordenacao de Curso

2.2.8 — Secretaria
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3. Calendario Escolar

Primeiro Semestre 2012

FEVEREIRO — 15 dias letivos

MARCO - 22 dias letivos

Dom| Seg | Ter | Qua | Qui | Sex | Sab Dom| Seg | Ter |Qua | Qui | Sex | Sab
1 2 3 4 1 2 3
5 6 7 8 9 10 | 11 4 5 6 7 8 9 10
12 13 14 15 16 17 18 11 12 13 14 15 16 17
o 20 | 21 | 22 | 23 | 24 [W@S 18 19 20 | 21 | 22 | 23 | 24
26 27 | 28 | 29 25 26 27 | 28 | 29 | 30 | 31

ABRIL — 15 dias letivos

MAIO - 22 dias letivos

Etapa Pontuacao Periodo
12 40 Até dia 05/05/2012
28 30 Até dia 15/06/2012
3k 30 Até dia11/07/2012
Ex. Supl. 30 Até dia 20/07/2012

Dom| Seg | Ter | Qua | Qui | Sex | Sab Dom| Seg | Ter |Qua | Qui | Sex | Sab
1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4 5
8 9 10 | 11 | 12 | 13 | 14 6 7 8 9 10 | 11 | 12
15 16 17 18 19 | 20 21 13 14 15 16 17 18 19
22 | 23 | 24 | 25 | 26 | 27 | 28 20 21 22 | 23 | 24 | 25 | 26
29 | 30 27 28 29 | 30 | 31
JUNHO - 19 dias letivos JULHO - 07 dias letivos
Dom| Seg | Ter | Qua | Qui | Sex | Sab Dom| Seg | Ter |Qua | Qui | Sex | Sab
1 2 1 2 3 4 5 6 7
3 4 5 6 7 8 9 8 9 10
10 11 12 13 14 15 16 15 16 17
17 | 18 | 19 | 20 | 21 | 22 | 23 22 23 24 | 25 | 26 | 27 | 28
24 | 25 | 26 | 27 | 28 | 29 | 30 29 30 | 31
Estudos Dirigidos (ED)
Etapa Pontuacao Periodo
12 30 26/03 a 04/04/2012
22 40 04/05 a 13/05/2012
32 30 04/06 a 13/06/2012
Ex. Supl. 100 20/06 a 30/06/2012
Divulgacéo das Notas no Portal RM Legenda:

Recesso e Feriado

Término do semestre
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Segundo Semestre 2012

AGOSTO - 23 dias letivos SETEMBRO - 21 dias letivos
Dom| Seg | Ter | Qua | Qui | Sex | Sab Dom| Seg | Ter |Qua| Qui | Sex | Sab
1 2 3 4 1
5 6 7 8 9 10 | 11 2 3 4 5 6 7 8
12 | 13 | 14 | 15 | 16 | 17 | 18 9 10 11 12 | 13 | 14 15
19 | 20 | 21 | 22 | 23 | 24 | 25 16 17 18 19 | 20 | 21 22
26 | 27 | 28 | 29 | 30 | 31 23 24 25 26 | 27 | 28 29
30
OUTUBRO - 23 dias letivos NOVEMBRO - 21 dias letivos
Dom| Seg | Ter | Qua | Qui | Sex | Sab Dom| Seg | Ter |Qua| Qui | Sex | Sab
1 2 3 4 5 6 1 2 3
7 8 9 10 | 11 | 12 | 13 4 5 6 7 8 9 10
14 | 15 | 16 | 17 | 18 | 19 | 20 11 12 13 14 | 15 | 16 17
21 | 22 | 23 | 24 | 25 | 26 | 27 18 19 20 21 | 22 | 23 24
28 | 29 | 30 | 31 25 26 27 28 | 29 | 30
DEZEMBRO - 12 dias letivos
Dom| Seg | Ter |Qua | Qui | Sex | Sab
1
2 3 4 5 6 7 8
9 10 | 11 | 12 | 13 | 14 | 15
16 | 17 | 18 | |
B 24 | 25
30 | 31
Estudos Dirigidos (ED)

Etapa Pontuacéo Periodo 01/09 — reposigdo de sexta — feira
12 30 26/03 a 04/04/2012 22/09 — reposicdo de quinta — feira
2° 40 04/05 a 13052012 | | 57,107 eh0SE20 42 Sovia fera
3 30 04/06 a 13/06/2012 10/11 - reposicéo de segunda — feira

Ex. Supl. 100 20/06 a 30/06/2012 24/11 — reposicao de sexta — feira
Divulgacéo das Notas no Portal RM Legenda:

Etapa Pontuacéo Periodo Inicio/término das aulas
12 40 Zbi%gilzzd:\::gsgos Divulgacdo dos Resultados
28 30 gbizgzlzr;d:\;:ggsrfos Avaliacdo Suplementar
3a 30 gbi%gzlzgd:\;gggos Recesso e Feriado

Ex. Supl. 30 Sncren o vioea Sabado Letivo
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3.1. Horério das Aulas

Dia Horario Dia Horario
19:00 as 19:50 14:00 as 14:50
Segunda 19:50 as ZQ:4O 1{1:50 as 15:40
20:40as 20:50 (intervalo) Sabado 15:40 as 15:50 (intervalo)
Sexta 20:50 as 21:40 15:50 as 16:40
21:40 as 22:30 16:40 as 17:30
22:30 as 23:20 17:30 as 18:20

3.2. Total de Dias Letivos

Todos os cursos da Faculdade possuem o regime didatico seriado semestral, na
modalidade presencial, sendo o semestre letivo composto por um minimo de 100

(cem) dias letivos.

Componentes Curriculares

Cada curso possui seus componentes curriculares de acordo com as Diretrizes
Curriculares Nacionais (DCNSs), estabelecidas pelo Conselho Nacional de Educacao

(CNE) para todo o pais.

O aluno podera requerer a copia dos componentes curriculares do seu curso na

secretaria ou consultar o site institucional: www.unipacmontesclaros.com.br.

Plano de Ensino e Plano de Aula

Através do Portal Académico o aluno devera acessar o Plano de Ensino e os Planos

de Aula de todas as disciplinas do seu curso.

. Avaliacao Integradora (AVIN)

A Avaliacédo Integradora (AVIN) sera aplicada no final de cada semestre letivo para
todas as turmas, seu contetido cumulativo e seu formato nos moldes do ENADE. As
guestdes da AVIN serdo elaboradas pelos professores do curso.
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www.unipacmontesclaros.com.br
www.unipacmontesclaros.com.br

ﬁ
h A
N\
RO o e
e ne

Fundacao Presidente Anténio Carlos - FUPAC

Faculdade Presidente Antonio Carlos de Montes Claros - UNIPAC Montes Claros

7. Verificagdo do Rendimento nos Estudos

Minimo para aprovagéo = 60 pontos + 75% de presenca

Etapa Valor Descricio Periodo da
P (pontos) ¢ etapa
10 pontos — ADA 1°Semestre:
10 pontos — atividades em fevereiro a abiril
sala/projetos/eventos:
12 40 semanas académicas,
workshop, seminérios, etc. 2° semestre:
20 pontos — avaliagcdo escrita  agosto a outubro.
e individual
1°Semestre:
05 pontos — ADA maio
a _ N .
2 30 25_ pontos avaliacdo escrita 20 semestre:
e individual
novembro
1° semestre:
38 30 Producdao escrita e individual Junho a Julho
do aluno. o .
2° semestre:
dezembro
1° semestre:
Julho
0 .
Avaliacéo producao individual do aluno, 2° semestre:
Suplementar 30 por escrito c;lezembro
(vide data no
calendario

académico)

7.1. Atividades Discentes Autdnomas (ADA)

A carga horaria das Atividades Discentes Autbnomas (ADA) € destinada a
complementacdo da carga horaria dos componentes curriculares do curso, variando

de acordo com a carga horéria semestral de cada disciplina.

Distribuicdo da quantidade minima de ADA por més

1° semestre 2012
M &s CH semestre | CH semestre | CH semestre | CH semestre | CH semestre

40 60 80 100 120
Fevereiro 1 1 1
Marco 1 1 1 1 2
Abril 1 1 1 2 2
Maio 1 1 1 1
Total de ADA 02 03 04 05 06
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2° semestre 2012
M &s CH semestre | CH semestre | CH semestre | CH semestre | CH semestre

40 60 80 100 120
Agosto 1 1 1
Setembro 1 1 1 1 2
Outubro 1 1 1 2 2
Novembro 1 1 1 1
Total de ADA 02 03 04 05 06

As ADAS deverdo ser dissertativas, em for mato semelhante ao ENADE e seu contelido
dever & ser cobrado em avaliacOes presenciais.
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7.2. Avaliacdo Suplementar

BN

O aluno que por motivo relevante ndo tiver comparecido a terceira etapa da
avaliacdo, ou que a tiver feito, mas que ndo tenha alcancado o minimo de 60
(sessenta) pontos exigidos para aprovacéo e que tenha alcangcado o minimo de 30
(trinta) pontos nas duas primeiras etapas de avaliagdo ter4 sua terceira etapa de
avaliacdo anulada e podera submeter-se a uma avaliagdo suplementar que também

valera 30 (trinta) pontos.

Para submeter-se a avaliacdo suplementar o aluno devera requeré-la na secretaria e
pagar a taxa correspondente.
7.3.Exame Especial

O aluno impossibilitado, por motivo de forgca maior, de fazer a terceira etapa da
avaliacdo e/ou a avaliacao suplementar, podera requerer exame especial, desde que

tenha obtido no semestre o minimo de 30 (trinta) pontos.

O exame especial sera requerido pelo aluno na secretaria, cabendo-lhe pagar a taxa
correspondente. O exame especial sera realizado no inicio do semestre seguinte, em

data a ser marcada e divulgada pela Secretaria da Faculdade.

O exame especial valera 30 (trinta) pontos e a nota nele obtida substituird aquela

alcancada pelo aluno na terceira etapa ou na avaliagdo suplementar.

7.4.Regime Especial de Estudos (assisténcia domiciliar)

O abono de faltas ndo tem amparo legal. De acordo com o CNE, em determinadas

situacdes, a frequéncia pode merecer tratamento especial:

» Decretos 715/69 e 85.587/80: consideram as situagdes, respectivamente, dos
reservistas e dos militares da reserva convocados para servico ativo.
Decreto 69.053 e Portaria 233: referem-se a participacdo do aluno em
atividades esportivas, cientificas e artisticas de carater oficial.

» Decreto 1.044/69: refere-se aos portadores de determinadas afeccdes
orgéanicas (doencgas infecto-contagiosas).

Lei Federal 6.202/75: menciona situagdo da aluna gestante.
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O aluno devera protocolar, na secretaria da Faculdade, o requerimento solicitando a
assisténcia domiciliar ou nova oportunidade para realizagdo de trabalho e/ou
avaliacdo realizado durante seu afastamento pelo motivo que trata o atestado, ao
gual anexara atestado médico original que comprove o periodo no qual estara
impossibilitado de comparecer as atividades escolares, no prazo de 48 horas

contados do inicio da auséncia das aulas.

O beneficio sera vélido somente se o periodo de impedimento estiver enquadrado
dentro dos casos previstos pela legislacao citada. A gestante tem como periodo de

afastamento 90 (noventa) dias a partir do oitavo més de gestacao.

O aluno deve nomear uma pessoa para retirar seus trabalhos junto aos professores e

devolve-los nos prazo determinado aos respectivos professores.

Observa-se que pequenos problemas que ocorrerem de qualquer natureza, na
vida do aluno que o impegam de comparecer as aulas, serdo resolvidos com o

uso do limite dos 25% (vinte e cinco por cento) de faltas permitidas.

7.5.Revisao de Prova

O aluno podera requerer revisdo da prova na secretaria, se discordar de sua
correcao. Devera fazé-lo até 48h apods a divulgacdo do resultado. Sera nomeada

uma comisséo para fazer a revisdo da prova mediante a presencga do aluno.

8. Matricula

A matricula nos cursos de graduacao é feita em regime seriado semestral, por
periodo, admitindo-se a matricula com dependéncia dos periodos anteriores,

respeitados em qualquer caso 0s pré-requisitos, quando houver.
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8.1.

Matricula dos Calouros

O requerimento da matricula inicial é dirigido ao Diretor Académico-Pedagdgico,

instruido com os seguintes documentos (original e cépia).
» 2 (duas) fotografias 3 x 4, atuais.

Uma copia e original:
CPF;
titulo de Eleitor, se maior de 18 anos;
comprovante de residéncia;
« prova de estar em dia com suas obrigacdes eleitorais;
« prova de estar em dia com suas obrigacdes militares, se do sexo masculino;

comprovante de pagamento da primeira parcela da semestralidade;

Duas copias e original:
documento oficial de identidade;
prova de conclusédo do ensino médio ou estudo equivalente;
« certiddo de registro civil (nascimento ou casamento) e

= outro documento que venha a ser exigido pela legislacao.

Os documentos originais, apds a conferéncia, serdo devolvidos.

8.2. Matricula dos Veteranos

A renovagdo semestral da matricula acontece em data prevista no calendario. O
aluno com dependéncia(s), desde que n&o tenha sido reprovado em todas as
disciplinas do periodo anterior, podera matricular-se no periodo seguinte ou trancar

para cursar somente a(s) dependéncia(s) e/ou adaptacao(des).

Caso o aluno venha a ser reprovado em todas as disciplinas de um mesmo periodo,
sera considerado repetente, deverd se rematricular no mesmo periodo e cursa-lo

novamente.
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8.3. Efetivacédo da (re)matricula

A (re)matricula, somente sera efetivada apos:

preenchimento do formulario proprio fornecido pela contratada;
assinatura do Instrumento de Contratagdo de Prestacdo de Servigos
Educacionais (por adesédo) ou Termo Aditivo do Instrumento de Contratacio
de Prestagao de Servigos Educacionais (por adesao);

« no caso de veterano, confirmacdo de que este ndo esta inadimplente com
suas obrigacdes financeiras decorrentes de contratos anteriores; e

» apresentacdo do comprovante de pagamento da 12 parcela.

8.4. Matricula em Dependéncia, Adaptacdo ou Aproveitamento de Estudos

Para ter direito ao cumprimento de qualquer procedimento de adaptacdo e/ou

dependéncia, em todas as suas modalidades, o aluno devera estar matriculado.

Cabe ao aluno cobrir os custos de seus estudos de dependéncia e/ou adaptacao na

forma disposta no contrato firmado no ato da matricula.

8.4.1. Dependéncia

A dependéncia podera ser cumprida em uma das seguintes modalidades:
« em periodo letivo regular, no qual a disciplina esteja sendo oferecida,
desde que haja compatibilidade de horario para o aluno;
de forma condensada, durante o periodo letivo ou ao seu final; e

sob a forma de Estudos Independentes.

Caberd a Direcdo e a Coordenacdo do Curso a definicdo da modalidade

adequada a realizacdo da(s) dependéncia(s) pelo aluno.

Sempre que possivel, o aluno devera cumprir a dependéncia durante o

periodo letivo em turmas regulares.

O aluno reprovado em freqiéncia e aprovado com 75 % (setenta e cinco por
cento) ou mais dos pontos na(s) disciplina(s) podera fazer os estudos
independentes, desde que tenha, no minimo 50% (cinqlienta por cento) de

frequéncia em cada uma.
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8.4.2. Adaptacao e Aproveitamento de Estudos (dispensa de disciplinas)

As adaptacGes obedecem ao principio geral de que 0s processos quantitativos
e formais, itens de programas, planos de ensino e outros ndo devem sobrepor-
se a consideracdo mais ampla da integracdo dos conhecimentos e habilidades

inerentes ao curso no contexto da formacgéo do estudante.

A requerimento do estudante, no periodo previsto no calendario escolar e
mediante o exame de cada caso, a Faculdade pode promover o

aproveitamento de estudos idénticos, afins ou equivalentes.

Os componentes idénticos, afins ou equivalentes aos componentes dos
curriculos cursados com aproveitamento pelo estudante em curso superior Sao
aproveitados, desde que o seu contetdo atinja pelo menos 80% (oitenta por

cento) do previsto no projeto pedagdgico.

O aluno que interromper o curso, ao retornar devera apresentar seu histérico
escolar para fins de andlise e identificacdo do que pode ser aproveitado e do
gue devera cumprir em face de novo curriculo ou de novos contetdos. Em

caso de alteracédo curricular o aluno se sujeita a adaptagéo ao novo curriculo.

8.5. Trancamento da Matricula

E o registro académico que interrompe, temporariamente, o curso, concedendo ao
aluno o direito de retornar aos estudos dentro do prazo permitido. Devera ser
requerido junto a secretaria, em data definida no calendario escolar.

Pode perdurar por até 4 (quatro) periodos, concomitantes ou nao.

Sujeitard o aluno a processo de adaptacdo curricular em caso de mudanca havida

durante o afastamento que atinja o desenvolvimento de seus estudos.

As obrigacdes financeiras do aluno para com a entidade mantenedora serdo

interrompidas a partir do més seguinte ao vincendo.
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8.6. Cancelamento da Matricula

Ato que formaliza a perda do vinculo do aluno com a Faculdade, podendo ser:

- de iniciativa da instituicAo, se detectada qualquer irregularidade na
documentacao do aluno ou se houver outra limitacdo impeditiva;

- solicitado pelo aluno em requerimento préprio, em qualquer época, ficando,
porém, responsavel pelos compromissos financeiros junto a Instituicdo, até

aguela data.

O deferimento do pedido esta condicionado a apresentacdo, pelo aluno, do “nada
consta” retirado junto ao setor financeiro e a biblioteca. O retorno a Faculdade do
aluno que rompeu o vinculo por desisténcia ou cancelamento devera ser feito através
de requerimento, protocolado na secretaria da Faculdade, em conformidade com o
calendario escolar e dependera da existéncia de vaga e analise de seu historico

escolar, respeitada a legislacao em vigor.

A solicitagdo de retorno ndo assegura ao aluno o reingresso no curriculo que
cursava, sujeitando-o ao processo de adaptacdo de estudos, em caso de alteracdo

curricular.

Tecnologia da Informacéo (TI)

O aluno tem a sua disposicéo 3 sistemas informatizados que podem ser acessados a

gualquer momento pela internet:

9.1. Portal RM

BN

Destinado a consulta do aproveitamento escolar (nota) e freqiéncia do aluno;

situacéao financeira; e atualizacdo de dados cadastrais como por exemplo endereco.

A atualizacdo de quaisquer dados cadastrais somente sera efetivada apos a
apresentacdo do documento original e entrega da fotocOpia, na secretaria, que

comprove 0s hovos dados.
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9.2. Portal Académico

Destinado a realizacdo de atividades de ensino e extensdo, possibilita ao aluno, entre
outras coisas: consulta aos planos de ensino e aulas, biblioteca virtual, atlas,
dicionario, realizacdo de debates, trabalhos, avaliagGes, exercicios, enquetes,
participagcdo em salas virtuais, blog.

9.3. Sistema PHL (Biblioteca)

Possibilita aos usuarios devidamente cadastrados na biblioteca (alunos, professores
e funcionarios) o acesso ao acervo da biblioteca e realizacdo de procedimentos como
consulta, reserva e renovagao de obras.

10. Taxas sobre Servigcos

O requerimento de servicos devera ser feito na secretaria académica, com
pagamento de taxa correspondente.

Cod. Servigo/Documento

Até 48
001 | Atestado Médico (protocolo) horas do 15,00
afastamento
002 | Atestado de Matricula e Frequencia 48 horas 15,00
003 Ativi_dgde NAcadémica (declaracéo 10 dias 15,00
participacao)

004 | Atividade Avaliativa (nova oportunidade) 48 horas 20,00
005 | Avaliacdo Suplementar - 20,00
006 Boleto de Mensalidade (22 via) 3 dias 15,00
007 Cartdo Magnético (22 via) 30 dias 15,00
008 Certidao de Estudos 10 dias 15,00
009 Componentes Curriculares (matriz) 10 dias 15,00
011 | Declaracg6es diversas 10 dias 15,00
012 Diploma 6 meses* -

013 Estudos Independentes - 250,00
014 Historico Escolar — Parcial 30 dias 30,00
015 Histérico Escolar de Concluséo 30 dias 40,00
016 Plano de Ensino (fotocopia) 10 dias 0,50 **
017 Revisdo de Prova 48 horas 20,00

* Diploma — em caso de falta de documento do aluno, o prazo se estendera por mais 6
meses a contar da data de entrega do(s) documento(s) faltoso (s) na Secretaria da
faculdade.
** por folha
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11.

12.

13.

14.

15.

Nucleo de Extenséo (NEX)

O NEX é o responsavel pelo planejamento, elaboracdo, coordenacdo, execucdo e
avaliacdo das Atividades de Extensao com o objetivo de promover as competéncias e
habilidades estabelecidas nas Diretrizes Curriculares Nacionais (DCN) e descritas

nos Projetos Pedagdgicos dos cursos.

Nucleo de Estudos Dirigidos (NED)

O NED é o responsavel pelo planejamento, elaboracdo, execucdo e avaliacdo das
atividades de Estudos Dirigidos — ED com o objetivo de desenvolver as competéncias
e habilidades estabelecidas nas Diretrizes Curriculares Nacionais (DCN) e descritas

nos Projetos Pedagogicos dos cursos.

Nucleo de Atendimento Psicopedagdgico (NAP)

A finalidade do apoio psicopedagdgico é orientar e auxiliar, quando solicitado pelo
aluno ou professor, na realizagdo das atividades académicas, podendo, ainda,
sugerir o devido encaminhamento para os casos em que se fizer necessario um

atendimento mais especializado.

Laboratério Multidisciplinar de Saude, Meio Ambiente e Seguranca no Trabalho
(LAMAC)
O LAMAC tem como objetivos:
= propiciar suporte as atividades de ensino e extenséo;
» atender as necessidades dos usuarios quanto ao seu uso com fins de

aprendizagem, relacionando teoria versus pratica.

Laboratério de Informética (LINU)

O laboratodrio esta equipado com computadores modernos, acesso livre a internet e
softwares atualizados. E destinado as aulas, desenvolvimento de trabalhos de

pesquisa e pratica académica.
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16. Central de Estagio

Tem o papel de interlocucdo entre a Faculdade e os possiveis campos de atuacao
profissional. Todos os alunos deverdo cumprir carga horaria de estagio

supervisionado de acordo com os componentes curriculares dos cursos.

O Estagio Supervisionado devera ter inicio somente apds providenciada a
documentacao exigida, devendo o aluno verificar junto ao coordenador da central

de estagio.

17. Biblioteca

A biblioteca atende a comunidade académica contribuindo para sua formacéo
profissional e pessoal, atuando como suporte bibliogréafico e prestando servigos de:
« auxilio a pesquisa;
empréstimo;
consulta;
orientacdo para elaboracdo de referéncias bibliogréaficas;

acesso e orientagao para utilizagdo da internet.

Nas dependéncias da biblioteca NAO é permitido fumar, consumir alimentos, utilizar

telefone celular ou similar.

18. Assisténcia ao Estudante (NAE)

Como meio de propiciar 0 ingresso e a permanéncia do aluno na Faculdade, séo
oferecidos programas de financiamento estudantil como FIES e o Crédito PraValer.
Sao oferecidas, também, bolsas pelo programa PROUNI. S&o concedidos
descontos no programa Auxilio Parentesco que visa atender alunos do mesmo

grupo familiar.
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19. Atualizacédo de Dado Cadastral do Aluno

A atualizacdo do cadastro do aluno € de sua inteira responsabilidade.

Sempre que for necessaria a atualizacdo de algum dado (mudanca de estado civil,
endereco, etc), o estudante devera solicitar a alteracdo por meio de requerimento, a
ser protocolado na secretaria. No caso de alteragdo do nome, devera anexar copia
do documento comprobatério, emitido por autoridade competente e, no caso de
alteracdo de endereco, entregar cépia do comprovante atualizado de residéncia

(conta de &gua, luz ou telefone).
20. Cartdo Magnético
Cada académico receberd, gratuitamente, ao efetuar a matricula no 1° periodo do

curso, um cartdo magnético para:

ter acesso as dependéncias da Faculdade;
ter acesso aos servicos da biblioteca;
ter acesso aos demais servigos prestados pela Faculdade e que necessitem

de identificacao.

Em caso de extravio, perca ou danos no cartdo magnético, que impeca a sua leitura
pela catraca, o académico devera requerer na secretaria académica a 22 via do
cartdo e pagar a taxa corresponde.

21. Pagamento de Mensalidades
As mensalidades vencem no dia 10 (dez) de cada més. O pagamento deve ser
efetuado em qualquer rede bancaria até o vencimento.

Apbs o dia 10, o valor sofrera acréscimo de juros e multas.

O académico que efetuar o pagamento da mensalidade até dia 10 de cada més

obtera automaticamente o desconto de 5% no valor da mensalidade.
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Caso o0 aluno néo receba o boleto até 5 (cinco) dias antes do vencimento, devera
entrar em contato com o setor financeiro, antes do vencimento, para retirada do

boleto.

22. Representacédo Estudantil

O corpo discente tem direito a voz e voto no Comité de Gestéo e no(s) Colegiado(s)
de Curso(s) da Faculdade e a representacao discente tem por objetivo promover a
cooperacdo entre administradores, professores e alunos no trabalho académico e
no aprimoramento do processo educacional-formativo, de que sdo os alunos

beneficiarios diretos.
O Diretorio Académico é o 6rgao de representacao estudantil na Faculdade.

S&o vedadas ao Diretorio estudantil, no ambito da Faculdade, a¢des, manifestacdes
ou propagandas de carater politico-partidario e quaisquer atos identificados como

preconceito ou discriminagéo legalmente proibida ou socialmente repudiada.

A participacdo do aluno em atividades de 6rgdos de representacdo estudantil ndo

abona nem justifica auséncia a trabalhos escolares.

23. Ocorréncias Disciplinares

No caso de alguma ocorréncia o aluno devera procurar pela coordenacao do curso
para apresentacdo do fato. Na hipétese do acontecimento ter envolvimento direto

com a coordenacao do curso, o aluno deverd procurar pela direcdo da Faculdade.
Os membros do Corpo Discente estdo sujeitos as seguintes penas disciplinares:

« pena de adverténcia;
pena de repreensao;
pena de suspenséo de até 30 (trinta) dias; e

pena de desligamento.
E assegurado, em qualquer hipdtese, o contraditério e a ampla defesa.

A aplicagdo de penalidade ndo desobriga o punido do ressarcimento de danos

causados a instituigao.
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24. Direitos e Deveres do Aluno

Constituem direitos e deveres dos alunos regularmente matriculados:

» receber ensino qualificado no curso em que se matriculou;

- ser atendido pelo pessoal docente em todas as suas solicitagbes de
orientacéo pedagogica;

« constituir associacdo, de conformidade com a legislacdo especifica;

« fazer-se representar junto aos 6rgaos colegiados da Faculdade;

- votar e ser votado nas eleicbes para membros da Diretoria do 6rgdo de
representacao da classe;

» apelar de decisdes de 6rgdos administrativos para os de hierarquia superior,
encaminhando o respectivo recurso através do Diretor Académico-Pedagogico
da Faculdade;

- cumprir regularmente suas obrigagdes financeiras para com a Entidade
Mantenedora,;

- aplicar a maxima diligéncia no aproveitamento do ensino;

- abster-se de quaisquer atos que importem em perturbacdo da ordem, ofensa
aos bons costumes, desrespeito as autoridades escolares, professores e
funcionarios em geral;

« contribuir, no seu ambito de atuagcdo, para O progresso crescente da
Faculdade;

- apresentar atestado médico, no prazo de 48 horas, contados do inicio da
auséncia as aulas, para solicitar assisténcia domiciliar ou para ter direito a
submeter-se a prova ou trabalho realizado durante seu afastamento pelo
motivo de que trata o atestado;

- abster-se de manifestacdo, seja por ato, palavra e/ou propaganda, de carater
politico-partidario, religioso ou que revele preconceito racial, social ou de
gualquer outra natureza, legalmente vedado ou socialmente condenavel; e

- desenvolver todas as suas atividades, no seu ambito de atuacao.
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25. Colacgao de Grau

Ao concluinte do curso de graduacao € conferido o grau respectivo, desde que
cumpra todo o curriculo, e obtenha resultado satisfatério na apresentacao e defesa
do Trabalho de Concluséo de Curso, do Projeto Integrador, a mencéo de atividade
cumprida nas Atividades Complementares e de apto no estagio, se houver.

O ato coletivo de colacdo de grau dos alunos concluintes do curso de graduacgéo é

realizado em sessédo solene do Comité de Gestao.

E condi¢&o indispensavel para colagdo de grau que o aluno tenha cumprido todo
curriculo, ndo devendo qualquer componente curricular sob forma de dependéncia

ou adaptacéo.
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